





Cahier des charges

L’année précédant l’événement :

1 an avant :

1. Budget nécessaire : 

       Étude des différents secteurs et budgétisation. Recettes, dépenses.

Prévoir un budget reproductions ( papier, photo copieuse, cartouche d’encre pour imprimante etc . ;

2. Demande de subventions :

       En annexe les courriers :

       le dossier Conseil Régional.

:            Mairie, département, conseil général conseil régional.

             Le District Bouliste, la Région, la FFSB, la FIB

             Sponsors privés.

6 mois avant

3. Création d’un comité d’organisation 

Désignation des différents membres :

* Présidents :

            Mr Lagier Bruno président de la FIB

Mme ou Mr ……… directeur , Régional, Départemental  du Sport scolaire

*Membres :

Mme  Pellegrin responsable secteur scolaire FIB et FFSB

Mme ou Mr …….. Fédération….. Sport Boules

Mr ou Mme………arbitre  international

Des  Responsables de commission. (Cf plus loin les différentes commissions)

           *Dont une personne capable de gérer par informatique la compétition.

            Répartition des rôles et constitution des commissions.

4. Logistique : pour 6 équipes

        Terrain : nombre de jeux  nécessaires :  9 minimum, idéal :16  ou plus même extérieurs.

        Matériel : tapis, boules cibles, compas, buts, cônes de couleur.

        Sono, CD de techno pour les tirs.

        Drapeaux  hymnes

        Banderoles  FIB 

        Secrétariat de la compétition : salle avec prise de courant et téléphone    Ordinateur, imprimante.

        Stands : FIB, Fédération autres sponsors…

5. Communication : 

Relation équipes : courrier aux différents pays cf fiche en annexe.

                            Organisation, fiches, techniques  règlements, coût du séjour

Plaquettes : 1 ou 2 mois avant

Contacter les annonceurs, récupérer les logos et confectionner le document. 

Médias : journaux, radios, télé. Prévoir un point presse , avec prise de courant et téléphone. 

Un responsable photos et film.

6. Hébergement

Essayer de prévoir l’hébergement le plus prés possible du lieu de la compétition.

Prévoir les chambres filles et garçons, visiter les hébergements.

Chambres individuelles pour les officiels.

7. Restauration

Impératif : repas pris sur place .  Repas sportifs, établir les menus. ( musulmans)

8. Transport local et extérieur : 

Navettes aéroport ou gare, hôtel, boulodrome.

9. Récompenses : 

Coupes, pour les 1er,  2eme, 3eme, ou médailles ou ….

Souvenirs pour tous les participants, pour les responsables d’équipe, les arbitres, les personnalités (présidents de fédération, élus etc.) Tee-shirt,

 représentés par des produits du pays par exemple ;

10. Réception 

Présentation des équipes

Reportage photo (photo stand)

Invitations (délai 3 semaines) liste des invités, des profs d’EPS

Ouverture  , Apéritif, Remise des prix

Pub à installer, affiches

Se rapprocher de jeunes étudiants du métier. Bac SAC , BTS Communication .

Priorités :

1) Restauration sur place ( la compétition peut se dérouler en non stop …

                                            9h …18H..etc

2) Hébergement de 100 personnes maximum

3) 9 jeux , (Si moins, on organise différemment, ce n’est pas un probléme)

4) une dizaine de personnes pour aider à la mise en place des ateliers

(la partie technique étant assurée par les membres de la Commission Etude et Formation)

                                                                                                  Bon courage à tous 
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